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ANEXO I -A – MEMORIAL DESCRITIVO – ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DA II FEIRA DE 
NEGÓCIOS AFEAM - 2025 

Nº DESCRIÇÃO 
UND/M² 

(A) 

TEMPO DE 
DISPONIBILIDADE 

(DIAS) 
(B) 

ENTRADA 

1 

FAIXA DE DIVULGAÇÃO - medindo 10,00 x 1,20m cada. Impressão em 
lona vinílica, brilhante em policromia, com acabamento em ilhós e aplicação 
com abraçadeiras nylon branca. (local: grades externas do CCAVV). 
(Dimensões: (Largura x Altura x Profundidade) 

3 2 

2 

PORTAL DE ENTRADA DO EVENTO - medindo 10,00 x 4,0 x 0,50m, em 
estrutura de Q30, com envelopamento de toda a estrutura em lona vinílica, 
fosca, revestimento em madeira, cenografia com plantas naturais (tipo 
palmeiras) - Lona 4,00 x 1,60m. 

1 2 

CREDENCIAMENTO   

3 

ESTRUTURA PARA CREDENCIAMENTO  - com piso forrado com carpete 
grafite medindo 6,00 x 6,00m. Parede de fundo em octanorm medindo 6,00 
x 2,70 x 0,50m. Impressão e aplicação de lona vinílica fosca, sendo: 
- 01 lona da frente medindo 6,04 x 2,70m; 
- 01 lona do verso 6,04 x 2,70m; 
- 02 lonas laterais medindo 0,54 x 2,70m cada. 
Acabamento na parte superior da estrutura com 24 Samambaias. 

1 2 

4 

PEDESTAL ORGANIZADOR DE FILA ÚNICA – com fita retrátil a ser 
utilizado como delimitador de fluxo e gerenciador de filas em feiras/eventos. 
A fita retrátil do pedestal deve possuir 2,4m e ser passível de personalização 
em até 4 cores para melhor comunicação visual. A base do pedestal deve ser 
em ferro fundido granulado com massa composta, recoberta por PEAD 
cassete em plástico de alta resistência, com sistema de auto encaixe. 

10 2 

5 
BALCÃO DE MDF - medindo 6,00 x 1,00 x 0,35m com portas, 12 tomadas 
embutidas e 01 lona frontal medindo 6,02m X 1,02m. 1 2 

6 

NOTEBOOK - Serviço de locação de Notebook com a seguinte configuração 
minima: - Processador Intel Core i5 4210u de 1.7 GHZ de velocidade ou 
superior; - Sistema Operacional Windows 8 64 bits; - HD de 1 TB SATA; - 
Placa de Rede ON BOARD; - Memória de 8GB; - Placa de Som e Rede; - 
Adaptador de Vídeo NVIDIA GFORCE GT 820 M com 2GB dedicado; - 
Autofalante integrado; - Webcam integrada de 1 MP; - Tela LCD LED de 14" 
1366 x 768 pixels; - Entradas: 1 x USB 3.0; 2 x USB 2.0; 1 x HDMI; 1 x RJ-
45; 1 x Saída para fone de ouvido; - Teclado em Português ABNT-2; - 
Alimentação 110 / 220 V; - Bateria Lítio/Ion; - Leitor de cartão 
SD/SDHC/SDXC/MS;- Comunicação Wireless e Blutooth; Este item deverá 
estar à disposição do Contratante durante o período previsto para o evento. 
Em caso de defeito, o equipamento deve ser substituído no prazo máximo de 
120 (cento e vinte) minutos. 

6 2 

7 

TOTEM DE AUTOATENDIMENTO - Totem em aço carbono; Tela de 43 
polegadas com touchscreen 9:16 (vertical); CPU integrada com: Placa Mãe, 
SSD 120GB, Memoria Ram de 4GB, Placa de video e som On-board, 
Processador i3. Porta com Chave; Sapata Niveladora; Dimensões: (LxAxP) 
metro: 0,98x 1,82 x 0,60. Peso: 70 Kg. Padrão de Cor: Preto. Adesivo para 
personalização: 10cm superior; 22cm lateral; 76cm parte inferior. (arte a ser 
definido pela AFEAM) 

3 2 

8 
IMPRESSORA TÉRMICA COM 2.000 ETIQUETAS - impressoras térmicas 
para impressão de até 2.000 etiquetas diárias da base de dados online a ser 
fornecida posteriormente. 

12 2 

9 
SERVIÇO DE INTERNET - Link de 100 Mbps raio de 50m, local, dedicado 
ao evento para rede wireless e serviço de Internet compartilhado com ponto 

1 2  
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de internet cabeada (até 30 pontos) para os seguintes ambientes: Palco, 
PODCAST, Credenciamento, Stand AFEAM e Stand Parceiros.  

ESPAÇO PARCEIROS 

10 

PORTAL ESPAÇO PARCEIROS - medindo 16,45 x 3,20 x 2,00m em 
estrutura de box truss Q15. Testeira com lona (arte AFEAM), Envelopamento 
da estrutura em Voil Preto. 

1 2 

11 

STAND PARCEIROS - com piso elevado 3,00 x 2,00m com carpete azul 
escuro, balcão em MDF com prateleira interna, portas e Frente Adesivada  
1x1 ,1 banqueta, Mesa de Vidro com 3 Cadeiras, fundo em marcenaria 3,00 
x 2,20m com lona (ARTE AFEAM), Placa em PVC adesivado. Divisória com 
ripado de madeira 0,50 x 2,20m com 2 lâmpadas tubulares 
verdes tamanho 0,60m. Modelo em Anexo. 

16 2 

ÁREA COMUM 

12 
STAND EXPOSITORES 3,0X3,0 - Em octanorme, com carpete Azul, 2 
Lampadas, 1 tomada 220V e Testeira Adesivada (Artes Enviadas Pela 
AFEAM) 0,98 x 0,48m. 

79 2 

13 

INSTITUCIONAL AFEAM - ESPAÇO AFEAM - 20 guiches em MDF, 40 
tomadas, 40 cadeiras anatomicas pretas, 2 Backdrops com lona vinilica 
10x2,7, 1 backdrop com lona vinilica 20,00 x 2,70m. 

1 2 

14 

STAND ALIMENTAÇÃO (STAND LETRA R) - medindo 4,00 x 2,10 x 2,00m, 
em estrutura de octanorm Com Paredes Laterais, 4 Balcões em Mdf Com 
Frente Adesivada, e testeira Adesivada com logo expositor, 1 tomada 220V. 
Com jogo de mesa com 2 cadeiras de apoio. 

8 2 

15 
JOGO DE MESA COM QUATRO CADEIRAS - de madeira, dobrável, com 
tampo medindo 0,70x0,70m. 20 2 

16 

TÚNEL CONEXÃO CCA1 E CCA2:  Portico Entrada e Saida com Lona e 
Detalhe em Led Neon Medindo 3,0x2,50. 66m² Em lona Para Paredes e Teto, 
Detalhes em Led Interno total de 64m Lineares de Led Neon Com cores 
Variadas 

1 2 

17 PAREDE DE ISOLAMENTO - em octanorm medindo 10,00 x 2,20 x 0,54m. 1 2 

18 

LOUNGE DE DESCOMPRESSSÃO - medindo 8,00 x 4,00m com piso 
revestido com carpete Verde Grama. Mobiliários: 02 totem carregador; 08 
(oito) puffs pretosModelo Gota; 1 (uma) Palmeira Alta com Caxepo, 4 (quatro) 
Kit Mdf amadeirado recortado em L medindo 1,0x2,7x1,0 com samanbais 
penduradas. 

2 2 

19 
BEBEDOURO INDUSTRIAL ELÉTRICO - para grandes eventos, com quatro 
torneiras, reservatório de 200 litros ou ligado diretamente na saída de água. 1 2 

20 

TOTEM DE SINALIZAÇÃO - medindo 1,00 x 2,70 x 0,54m em octanorm, com 
envelopamento nos quatro lados com artes medindo: 02 Lonas 1,04 x 2,70m 
e 02 Lonas 0,54 x 2,70m. 

4 2 

21 Lixeiras Plastico 100L - lixeira grande de plástico, com tampa. 30 2 

22 
PALMEIRAS ALTAS - medindo 3m, com cachepô pintado na cor 
disponível. 

8 2 

23 ARECAS MÉDIAS - medindo até 1,20m, com Caxepo em OSB. 17 2 

24 

ILUMINAÇÃO CENOGRÁFICA - contendo: 20 Par LEDs, 02 MOVING 
(Portal Entrada), 04 LED COB (palco), 06 Moving Head. 10 Pirulitos. 08 
Ribaltas (Palco). 07 LEDs P5 (palco). 08 Par LEDs (Instagramável). 
Equipamentos devidamente instalados. 

1 2 

ESTRUTURA PARA ENTRETENIMENTO NA PRAÇA DE ALIMENTAÇÃO 
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25 

SONORIZAÇÃO PARA APRESENTAÇÃO COM VOZ E VIOLÃO - Mesa 
de som com 4 (quatro) canais, amplificador com potência de no mínimo de 
400 WRMS; 1 (uma) caixa acústica de no mínimo 200W RMS, com tripé e 
pedestal tipo girafa para microfone e 1 caixa de piso para retorno de palco. 
Incluso suporte técnico. 

1 2 

26 
MINI PALCO - medindo 3,00 x 0,10 x 2,00m com carpete azul e backdrop 
medindo 3,00 x 2,20m com impressão de lona. (arte AFEAM) 1 2 

PALCO PRINCIPAL 

27 

PALCO PRINCIPAL - medindo 10,00 x 0,80 x  4,00m com: escada na lateral. 
Borda superior com acabamento em LED Neon. Saia frente e laterais. 
Carpete 40m² preto ou grafíte. 

1 2 

28 

FUNDO DO PALCO DO PRINCIPAL - Estrutura em Q30 para backdrop palco 
medindo 10,20 X 3,90m com impressão e aplicação de lona frontal e 
acabamento lateral do Grid medindo: 01 Lona 10,20 x 3,90m. 18m lineares 
de acabamento em LED Neon na parte superior e laterais. 

1 2 

29 
PAINEL DE LED P3 - medindo 3,00 x 2,00m, com a nitidez P3 (projeção das 
palestras). incluso: Mesa de Transmissão. Notebook. TV de Retorno 42" e 
técnico. 

2 2 

30 

SONORIZAÇÃO DE PALCO PRINCIPAL (400 PESSOAS) E 01 SALA VIP 
(100 PESSOAS) - incluso: 08 Caixas de Som. 01 Mesa 16 Canais. 01 Mesa 
4 Canais. 02 Notebooks. 01 Passador de Slide. 02 Técnico. 04 Microfones 
sem fio. Incluso suporte técnico. 

1 2 

31 

PÚLPITO DIGITAL - em acrílico com tela de 42” afixada na estrutura, com 
exibição das imagens na vertical, acompanhado de notebook para operação 
das mídias projetadas. 

1 2 

32 
TOTEM DIGITAL - composto de TV de 55" com Pedestal com entrada USB 
para pendrive (Programação Salas). 1 2 

33 

SERVIÇO DE TRASMISSÃO SIMULTÂNEA - com transmissão do palco 
durante palestras e da feira durante os intervalos. Transmissão será feita pra 
telão de LED e redes sociais. Serviço de Pequeno Porte, contendo 1 câmera 
digital volante, com gravação de entrevistas e transmissão ao vivo em telões 
de projeção. Todos os equipamentos e profissionais para a realização do 
serviço devem estar inclusos no preço praticado (operador de câmera com 
experiência, filmadora, tripé, iluminação, cabos, extensões e outros). Deve 
ser prevista a entrega da filmagem em arquivo digital para uso do Banco. 

1 2 

34 
SERVIÇO PALESTRAS MUDA - 200 fones (receptor) e 4 Fones com 
Microfone (transmissor), 2 Tecnico, Mesa de Apoio, Transmissor via Radio. 1 2 

PALCO PITCH 

35 
PALCO PITCH - medindo 6,00 x 0,20 x 2,00m com carpete 12m² Azul semi 
circular.4. 

1 2 

36 

FUNDO DO PALCO DO Pitch - Estrutura em octanorm para backdrop do 
palco, medindo 6,00 x 2,70m com impressão e aplicação de lona frontal e  
laterais medindo: 01 Lona 6,00 x 2,70m e 02 Lonas de 0,54m x 2,70m cada. 

1 2 

37 

SONORIZAÇÃO E PROJEÇÃO DO WORKSHOP (150 PESSOAS) - incluso 
projeção e sonorização da Sala Workshop: 02 Caixas de Som. 02 Microfones. 
01 Mesa de 4 Canais. 01 Notebook. 02 Datashows. 01 Passador de slide e 
01 Técnico. 

1 2 
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SALA VIP (até 30 pessoas) 

38 

SALA VIP - (sala do local). Mobiliários: 01 Mesa Branca em MDF  2,00 x 
0,80 x 1,00m com 3 tomadas. 06 Cadeiras Anatômicas de cor branca. 02 
Jogos de mesa bistrô com tampo de vidro com 3 banquetas em cada. 02 
Sofás de dois Lugares. 01 Totem Carregador de celular. 01 Mesa Apoio 
com Toalha, medindo 1,80 x 0,80 x 0,60m. 02 Mesa de apoio. 01 
Bebedouro Torre com reposição de garrafão de 20litros, de 220v (tensão do 
local) ou com transformador. 

1 2 

39 

NOTEBOOK - Serviço de locação de Notebook com a seguinte 
configuração: 
- Processador Intel Core i5 4210u de 1.7 GHZ de velocidade ou superior; 
- Sistema Operacional Windows 8 64 bits 
- HD de 1 TB SATA; 
- Placa de Rede ON BOARD; 
- Memória de 8GB; 
- Placa de Som e Rede; 
- Adaptador de Vídeo NVIDIA GFORCE GT 820 M com 2GB dedicado; 
- Autofalante integrado; 
- Webcam integrada de 1 MP; 
- Tela LCD LED de 14" 1366 x 768 pixels; 
- Entradas: 1 x USB 3.0; 2 x USB 2.0; 1 x HDMI; 1 x RJ-45; 1 x Saída para 
fone de ouvido; 
- Teclado em Português ABNT-2; 
- Alimentação 110 / 220 V; 
- Bateria Lítio/Ion; 
- Leitor de cartão SD/SDHC/SDXC/MS; 
- Comunicação Wireless e Blutooth; 
Este item deverá estar à disposição do Contratante durante o período 
previsto para o evento. Em caso de defeito, o equipamento deve ser 
substituído no prazo máximo de 120 (cento e vinte) minutos. 

1 2 

40 

COFFEE BREAK DA SALA VIP (30 PESSOAS) - Cadápio com no mínimo: 
5 receitas diversas, sendo: 2 finger foods por pessoa para as duas primeiras 
horas do evento. Depois, para cada hora além desse prazo, considere mais 
3 a 4 unidades para cada uma. Média de 10 porções por convidado. Opções 
de frutas, doces e comida salgada. Incluso bebida não alcoólica (café, leite, 
água quente, chá, suco), com reposição e duração do evento todo. Com todos 
os materiais necessários (pratos, copos, taças, talheres, bandejas, 
guardanapos, rechauds mobiliário e pessoal necessário). 
Deverá ser disponibilizado 1 (um) coffee break para sala vip cada dia 
do evento. 

1 2 

PODCAST       

41 

STAND PODCAST 4,0X4,0:  Em octanorme, 3 Lados em Acrilico, Parede 
de fundo com lona interna e Externa Medindo 4,0X2,7, 3 testeira Com lona 
vinílica 4,0X0,7 com 3 Logos em Led Neon 1X0,5, 2 Paredes Internas 1x2,7 
Lonadas Frente e costa Com Lâmpadas Tubulares, Acabamento Externo 
em 2 Esquinas com Treliças de madeira, Ar condionado, Mesa 6 Lugares 
com Adesivo Amadeirado e 6 cadeiras com rodas, Iluminação interna e 4 
Tomadas 

1 2 

42 

COFFEE BREAK SIMPLES - Café, Leite, Agua Quente, Chá, Biscoitos 
Variados 
Deverá ser disponibilizado 1 (um) coffee break simples cada dia do 
evento. 

1 2 

CAEX - CENTRO DE ATENDIMENTO AO EXPOSITOR 
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43 

SALA CAEX - (sala do local). Mobiliários:  01 Mesa de Apoio 1,80 x 0,80 x 
0,60m. 01 Mesa Branca em MDF 2,00 x 0,80 x 1,00m com 3 tomadas. 06 
cadeiras anatômicas de cor disponível.  01 Bebedouro Torre com reposição 
de garrafão de 20litros, de 220v (tensão do local) ou com transformador. 

1 2 

44 

NOTEBOOK - Serviço de locação de Notebook com a seguinte 
configuração: 
- Processador Intel Core i5 4210u de 1.7 GHZ de velocidade ou superior; - 
Sistema Operacional Windows 8 64 bits - HD de 1 TB SATA; - Placa de 
Rede ON BOARD; - Memória de 8GB; - Placa de Som e Rede; - Adaptador 
de Vídeo NVIDIA GFORCE GT 820 M com 2GB dedicado; - Autofalante 
integrado; - Webcam integrada de 1 MP; - Tela LCD LED de 14" 1366 x 768 
pixels; - Entradas: 1 x USB 3.0; 2 x USB 2.0; 1 x HDMI; 1 x RJ-45; 1 x Saída 
para fone de ouvido; - Teclado em Português ABNT-2; 
- Alimentação 110 / 220 V; - Bateria Lítio/Ion; - Leitor de cartão 
SD/SDHC/SDXC/MS; - Comunicação Wireless e Blutooth; Este item deverá 
estar à disposição do Contratante durante o período previsto para o evento. 
Em caso de defeito, o equipamento deve ser substituído no prazo máximo 
de 120 (cento e vinte) minutos. 

1 2 

45 

IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL - fotocopiadora, impressora, scanner, 
fax, (HP-LJ-M2727-MPS com postscript ou similar com as mesmas 
características), com 1 conjunto de tonners. Franquia 100 impressões/dia 
tamanho A4. 

1 2 

MÃO DE OBRA 

46 

MESTRE DE CERIMÔNIA OU APRESENTADOR - O serviço deverá ser 
executado por profissional capacitado e com experiência na atividade de 
mestre de cerimônias, inclusive em cerimônia técnico-científica, no trato com 
autoridades e habilidade em lidar COM pessoas, boa postura, desenvoltura, 
adequada presença de palco, boa dicção, voz adequada à apresentação de 
cerimonial, articulação e interpretação de possíveis improvisos no cerimonial. 
. Sujeito a aprovação. A empresa deverá apresentar 3 opções com currículo 
para aprovação prévia do gestor do contrato. Função não cumulativa. 

1 2 

47 

PROMOTORES DE EVENTO - O serviço deverá ser executado por 
profissional dinâmico, com boa postura, capacitado e com experiência na 
atividade de recepção a eventos, com habilidade em lidar com pessoas e no 
trato com autoridades. Incluso: 01 Refeição e 01 lanche por dia e vale 
transporte. Distribuídas como segue: 08 Credenciamento. 01 Sala VIP. 04 
APOIO. 01 Palco Principal. 01 Palco PITCH 

15 2 

48 

PRODUTORES - O serviço deverá ser executado por profissional com 
experiência, o qual será responsável pelo planejamento, organização prévia 
e execução do evento, coordenação dos profissionais envolvidos, de limpeza, 
de protocolo de cerimonial, de segurança entre outras incumbências 
inerentes ao acompanhamento e desfecho do evento, sob a supervisão da 
contratante. Manipulação e controle de inscrições por meio de banco de 
dados específico, além de garantir organização das recepcionistas e do 
material, fluidez no atendimento. Distribuídos como segue: 01 Montagem/ 
Desmontagem, 01 Credenciamento, 01 Palco, 01Segurança/ Limpeza  

4 2 

49 

PROFISSIONAL PARA SEGURANÇA DESARMADA - O serviço deverá 
ser realizado por profissional devidamente habilitado, para execução de 
segurança desarmada, nos termos da legislação em vigor. Diária de 12hrs. 
Incluso: alimentação e vale transporte. Uniforme e Rádio. Efetivo 
distribuídos em: 05 durante o evento por 3 dias. 02 durante a noite por 5 
dias. 

25 conforme descrição 

50 

PROFISSIONAL PARA LIMPEZA E CONSERVAÇÃO - O serviço deverá 
ser executado por profissional capacitado e uniformizado para a realização 
de serviços de limpeza e conservação nas dependências do evento e 
cercanias, antes, durante e depois da realização do evento, com todo o 
material de limpeza incluído. Diária de 12hrs. Incluso: alimentação e vale 
transporte. Qtd profissionais: 12 pessoas, que atuarão durante o 
período (48 diárias a serem distribuídas para 4 dias). 

12 4 diárias 
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CONFECÇÃO 

51 

BONÉ PROMOCIONAL - Poliéster, tamanho 58cm (com regulador +/- 4cm). 
Tamanho: Aba: 18cm x 7cm. Largura: 17cm. Altura: 13cm. Aba: Curva. 
Gênero: Unissex. Personalização com logo. Aba cinza, Frente com logo da 
AFEAM e Tela Verde. Com arte a ser definida pela AFEAM. 

500 - 

52 
BOLSA TIPO ECOBAG - Bolsa em algodão cru. Com tamanho 30x40cm. 
Fole 5cm. Impressão 4/0 cores. Alça de 1m sem regulagem. Acabamento 
de primeira linha.  Com arte a ser definida pela AFEAM. 

500 - 

53 

PORTA CELULAR - com logo, em madeira, medindo 5cm (largura) x 2cm 
(altura) na peça maior e 5cm (largura) x 1cm (altura) na peça menor.  Com 
arte a ser definida pela AFEAM. 

500 - 

54 

BLOCO DE ANOTAÇÕES ECOLÓGICO - material em kraft. Possui uma 
trava na própria capa, cinco blocos autoadesivos coloridos com 
aproximadamente 25 folhinhas, bloco autoadesivo amarelo com folhas e 
bloco grande com aproximadamente 70 folhas. Os blocos acompanham as 
canetas. Medindo: Altura: 15,3 cm; Largura: 10,3 cm. Peso aproximado (g) 
79. Personalização Colorida -  Com arte a ser definida pela AFEAM. 

500 - 

55 

COPO DE FIBRA DE BAMBU: Tampa em silicone. Copo com capacidade 
de 300 ml, tamanho 8x6,5x9cm, feito em fibra de bambu e plástico ecológico 
Polipropileno produto possui característica antiaderente e antitérmica, 
resistente a altas temperaturas.  Com arte a ser definida pela AFEAM. 

500 - 

56 
CRACHÁ DE PAPEL - OFFSET 240GR OU GLOSSY 230GR. medindo 10 x 
14cm. Colorido com imagens e textos. Com furos e cordão de polyester. 4000 - 

57 

CAMISA PERSONALIZADA - Camiseta 67% poliéster e 33% de viscose ou 
100% poliéster, com impressão sublimada, modelo regular, contemplando 
todas as cores e grades de tamanho. O gabarito de grades de camisetas 
será fornecido pela AFEAM. A empresa contratada deverá submeter à 
AFEAM a prova do tecido e da impressão para aprovação final.  
As quantidades específicas por tamanho serão definidas 
oportunamente pela AFEAM, conforme a necessidade e demanda 
identificadas. 

250 - 

58 

CAMISA PERSONALIZADA - Camiseta Aero Dry em material composto 
por 90% poliamida e 10% elastano, proporciona leveza, frescor, maciez ao 
toque e ótima respirabilidade, com impressão sublimada, modelo regular, 
contemplando todas as cores e grades de tamanho. (de qualidade similar ou 
superior). O gabarito de grades de camisetas será fornecido pela AFEAM. A 
empresa contratada deverá submeter à AFEAM a prova do tecido e da 
impressão para aprovação final.  
 
TAM   LARGURA   COMPRIMENTO 
P    48 CM                     66 CM 
M    54 CM                     67 CM 
G    56 CM                    71 CM 
GG    59 CM                    74 CM 
XG   62 CM                    77 CM 
XGG   65 CM                    81 CM 
As quantidades específicas por tamanho serão definidas 
oportunamente pela AFEAM, conforme a necessidade e demanda 
identificadas. 

100 - 

AUTORIZAÇÕES 

59 ECAD (Escritório Central de Arrecadação e Distribuição – Direitos Autorais) 1 2 

60 APE (Autorização Prévia de Eventos) 1 2 

61 
AVCB (Anotação de Responsabilidade Técnica para Auto de Vistoria do 
Corpo de Bombeiros) 1 2 

62 ART (Atestado de Responsabilidade Técnica) 1 2 

 


